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INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  TORTORIELLO MARIA GRAZIA 

Indirizzo         

Telefono   

Fax   

E-mail   

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita   

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)   DAL PRIMO SETTEMBRE 2017 COLLOCATA A RIPOSO 

DAL 1990 AL2017 INSEGNANTE SCUOLA PRIMARIA 

DAL 1985 AL 1990 INSEGNANTE DI SOSTEGNO DI SCUOLA PRIMARIA 

DAL 1977 AL 1985 INSEGNANTE SCUOLA DELL'INFANZIA 

DAL 1973 AL 1977 IMPIEGATA SETTORE PUBBLICA ISTRUZIONE COMUNE DI AULLA 

 

• Nome e indirizzo dell’ultimo datore 
di lavoro 

 Direzione Didattica di Aulla 

1,piazza G. Garibaldi, 54011 Aulla 

• Tipo di azienda o settore  Istituto di istruzione scolastica 

• Tipo di impiego  insegnante 

• Principali mansioni e responsabilità  DAL 2004 AL 2017  INSEGNANTE VICARIA DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DAL 2005 AL 2017  RESPONSABILE DELLA QUALITÀ PER L'ISTITUZIONE DIREZIONE 

DIDATTICA DI AULLA , FINO AL 2010 CERTIFICAZIONE UNI EN ISO 9001 IN SEGUITO 

CON I MODELLI MINISTERIALI 

DAL 2005 AL 2017 RESPONSABILE DELL’AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO 

DAL 2006 TUTOR D I TIROCINANTI UNIVERSITARI PRESSO L'ISTITUTO 

DAL 2009 AL 2011 RESPONSABILE DELLA SICUREZZA DELL'ISTITUTO 

DAL 2007 AL 2011 VALUTATORE INTERNO DEL SISTEMA QUALITÀ ISO 9001:2000 

DAL 2000 AL 2004 FUNZIONE STRUMENTALE  MONITORAGGIO DEL POF, ALLE NUOVE 

TECNOLOGIE,  LINGUE STRANIERE E PROGETTI EDUCATIVI EUROPEI 

1999 E 2000   DOCENTE  NEI CORSI DI ABILITAZIONE ALL'INSEGNAMENTO NELLE 

SCUOLE ELEMENTARI ANCHE PER LE LINGUE STRANIERE 

DAL 2000 AL 2002 RESPONSABILE DEL CRT (CENTRO RISORSE TERRITORIALE PER LE 

LINGUE STRANIERE) ISTITUITI DAL PROGETTO LINGUE 2000 

DL 2000 AL 2004 RAPPRESENTANTE SINDACALE D'ISTITUTO E RAPPRESENTANTE DEI 

LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) EX DLGS 626/94. 

DAL 1997 AL 2013  COORDINATRICE DI DIVERSI PROGETTI  COMENIUS  E PERSONA  DI 

CONTATTO PER 2 ASSISTENTI  COMENIUS: 

1997 PROGETTO EDUCATIVO EUROPEO,  TOGETHER ON THE EUROPEAN ROADS 

1998 PEE,  FAVOLE E LEGGENDE D'EUROPA 

1999 PEE, E PER TETTO UN CIELO DI STELLE 
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2001 PEE, SING @ SONG 

2001 ALLA RICERCA DELLA DANZA PERDUTA 

2002 PEE, INCONTRIAMOCI IN UN LIBRO 

2006 PEE, LES PRODUITS DU TERROIR 

2007 LA SCOLARISATION DES ENFANTS À BESOIN PARTICULIERS 

2013 GROWING IN THE NATURE 

 

DAL 2002 MEMBRO DEL COMITATO PROVINCIALE DELL'ENAM (ENTE NAZIONALE 

ASSISTENZA MAGISTRALE) FINO ALLO SCIOGLIMENTO DELL'ENTE NEL 2010 

DAL 1993 AL 2011 MEMBRO DEL CONSIGLIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI MASSA 

CARRARA E MEMBRO DEL CONSIGLIO DI DISCIPLINA DI TALE ORGANISMO . 

2015 TUTOR DI METODOLOGIA DELLA LINGUA INGLESE PER INDIRE 
2016 TUTOR NEO IMMESSI  E DOCENTE  LABORATORI PER NEO IMMESSI 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  1973 Abilitazione Magistrale , Istituto Magistrale “G. Mazzini”,La Spezia 

1983 /1984 Abilitazione all'insegnamento alunni handicappati psico-fisici, Scuola Ortofrenica di 
Pistoia 

1986  Specializzazione all'insegnamento non vedenti e non udenti, Provveditorato agli studi di 
Pisa 

1994 Specializzazione all'insegnamento della lingua francese nelle scuole elementari( MPI) 

1996-98 Specializzazione all'insegnamento della lingua inglese nelle scuole elementari ( MPI) 

1993-97  Diploma universitario in Vigilanza alle scuole elementari presso l'università di Urbino 

1999  Corso Internet e nuove tecnologie ( MPI) 

Corso di aggiornamento CLIL, Pilgrims, Canterbury 

2000 Corso di formazione rappresentanti sindacali (RSU) CISL TOSCANA 

2001 Corso di formazione per Rappresentanti dei Lavoratori per la Sicurezza, AUSL n1 di 
Massa e Provveditorato agli Studi di Massa Carrara 

1999-2002 Corso di Educatori alla Pace, Regione Toscana e MPI 

2002 Corso Monfortic B sulle nuove tecnologie (MPI) 

2004-2006 Corso di formazione sul Sistema Qualità ISO UNI EN 90001 

  Agenzia Palomar e Provveditorato agli studi MS 

2006 Corso di qualifica per valutatori interni del sistema qualità ISO 9001:2000 

2008- 2009 Corsi di Aggiornamento sul COOPERATIVE LEARNING (MPI ) 

2010 Corso di aggiornamento “Insegnare con la LIM” 

2008/9/13 corsi di aggiornamento su DSA  

2014 Corsi di aggiornamento sull’uso dei tablets  e sul loro utilizzo nella didattica inclusiva 

 

   

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Apprendimento degli alunni 

Insegnamento ad adulti e bambini 

Lingue straniere e ICT 

Sistema di certificazione e accreditamento del sistema Qualità 

Autovalutazione d'Istituto 

 

• Qualifica conseguita  Qualifiche legalmente riconosciute dal MPI 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 

 
PRIMA LINGUA  ITALIANO 

 

ALTRE LINGUE 
 

  FRANCESE, INGLESE E TEDESCO 

 

• Capacità di lettura  FR  ECCELLENTE,  EN BUONO,  TEDESCO  ELEMENTARE 

• Capacità di scrittura  FR  BUONO,   EN  BUONO, TEDESCO  ELEMENTARE 

• Capacità di espressione orale  FR  ECCELLENTE,  EN  BUONO, TEDESCO  ELEMENTARE 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

  

Tali capacità e competenze sono state acquisite attraverso gli anni passati a contatto  con 
molteplici persone e per svariati motivi nella veste di: 

 INSEGNANTE VICARIA DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 RESPONSABILE DELLA QUALITÀ PER L'ISTITUZIONE 

TUTOR DI TIROCINANTI UNIVERSITARI 

FUNZIONE STRUMENTALE ALLE NUOVE TECNOLOGIE, LINGUE STRANIERE E PROGETTI EDUCATIVI EUROPEI 

 INSEGNANTE NEI CORSI DI ABILITAZIONE ALL'INSEGNAMENTO NELLE SCUOLE ELEMENTARI ANCHE PER LE 

LINGUE STRANIERE 

RAPPRESENTANTE SINDACALE D'ISTITUTO E RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) 
EX DLGS 626/94. 

RESPONSABILE CRT 

COORDINATRICE DI DIVERSI PROGETTI COMENIUS  E PERSONA DI CONTATTO PER 2 ASSISTENTI COMENIUS 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 LE COMPETENZE A COORDINARE IL LAVORO DI MOLTE PERSONE SONO  STATE RAGGIUNTE ATTRAVERSO 

LE ATTIVITÀ SVOLTE COME: 

INSEGNANTE VICARIA DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

RESPONSABILE DELLA QUALITÀ DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 

RAPPRESENTANTE SINDACALE D'ISTITUTO E RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) 
EX DLGS 626/94. 

COORDINATRICE DI DIVERSI PROGETTI COMENIUS E PERSONA DI CONTATTO PER 2 ASSISTENTI COMENIUS 

MEMBRO DEL COMITATO PROVINCIALE DELL'ENAM (ENTE NAZIONALE ASSISTENZA MAGISTRALE) 

MEMBRO DELLA GIUNTA ESECUTIVA DEL CONSIGLIO  SCOLASTICO PROVINCIALE 

MEMBRO DELLA GIUNTA ESECUTIVA DEL CONSIGLIO D'ISTITUTO 

MEMBRO DEL DIRETTIVO ASSOCIAZIONE SPORTIVA “ATLETICA LUNIGIANESE” 

MEMBRO DEL DIRETTIVO DELL'ASSOCIAZIONE CULTURALE “AGENDA XXI”  PER 5 ANNI 

DIRETTORE DELLA CORALE “ GIUSEPPE VERDI” PER 2 ANNI 

SEGRETARIO AMMINISTRATIVO E ORGANIZZATIVO DEL COMITATO “ ORATORIO SANTA MARIA GORETTI” 

 

 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

  

La conoscenza  di programmi informatici, sistemi operativi, utilizzo della rete 
Internet, utilizzo delle Lavagne Interattive Multimediali, Videoproiettori è stata 
acquisita mediante corsi di aggiornamenti e utilizzazioni nel campo lavorativo 
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CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

  

Una discreta vocalità mi ha permesso di far parte dal 1992 di corali locali  con 
le quali  preparo   repertori religiosi e gospel. Ho suonato il flauto dolce  con i 
bambini delle mie classi e conosco gli accordi piu semplici della chitarra. 
Ho pubblicato alcuni approfondimenti e indagini svolti con gli alunni delle classi 
nelle quali ho lavorato .Tali competenze le ho acquisite  con corsi ad hoc. 

 

   

 

PATENTE O PATENTI   

 

   

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DICHIARAZIONE 
 

 
 
Dichiaro che le informazioni riportate nel presente Curriculum Vitae sono esatte e 
veritiere. 
 
Autorizzo il trattamento dei dati personali, ivi compresi quelli sensibili, ai sensi e per gli 
effetti della legge 31.12.96, n. 675 per le finalità di cui al presente avviso di candidatura. 
 
 Data:  15 gennaio  2019  Maria Grazia Tortoriello 
      Firma agli atti dell’Ufficio Segreteria 

 
                                                                     
 


