CITTA DI AULLA
Medaglia d’Qro al Merito Civile
Provincia di Massa Carrara

1°settore urbanistica-edilizia-lavori pubblici-Suap-commercio
2%settore manutenzioni-rsu-protezione civile

Circolare n.1 del 23.08.2017

Oggetto: atto organizzativo in materia di atti amministrativi.

A seguito de] controllo successivo di regolaritd amministrativa sugli atti effettuato dal Segretario
Generale Dott.ssa Maria Truglio, per il periodo 01.04.2017- 30.06.2017, trasmesso allo scrivente
con prot. n.13461 e 13462, si ritiene necessario fornire indicazioni al fine di uniformare gli atti

all'interno del primo e secondo settore.
In particolare occorre prestare attenzione, nella stesura delle determinazioni, alle seguenti

indicazioni:

- indicare sempre il nome del responsabile del procedimento, anche se coincide con il dirigente;
~ indicare l'attestazione di assenza di conflitto di interessi;
-indicare 1 termini per presentare ricorso;

Si ricorda inoltre di prestare particolare attenzione alla motivazione della determinazione di
aflidamento, al rispetto dei termini di pagamento nella determinazione di pagamento e ai
riferimenti normativi riportati in tutte le determinazioni.

Il presente provvedimento viene trasmesso al Segretario Generale Dott.ssa Maria Truglio, ai

dipendenti Geom. Marcelli Mauro, Geom. Gavazzi Cristian, Geom. Bertoncini Michela, Bianchini
Riccardo, Vittori Massimo.

Aulla, 23.08.2017
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